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Master 4 Concorso istruttore amministrativo

1) In materia di "autorizzazioni'', come si chiama quel provvedimento amministrativo che interviene
sull’operativita dell’atto e consiste in un atto di controllo che verifica la rispondenza dell’atto alle
(disposizioni di legge?
COD: 1_amministrativo.4.1

a) Approvazione

b) Contraddizione

¢) Multa

d) Interpello

2) Il responsabile del procedimento - come prescritto dall'art. 5, co. 1, della Legge 241/1990 e s.m.i. - &:

COD: 2_amministrativo.4.1

a) Designato dal dirigente dell'unita organizzativa

b) Stabilito dal regolamento comunale sui procedimenti amministrativi
¢) Nominato dal sindaco

d) Il dipendente piu anziano

3) Larichiesta di accesso ai documenti deve essere (Legge 241/1990 e s.m.i., art. 25, co. 2).

COD: 3_amministrativo.4.1
a) Motivata

b) Orale

¢) Arbitraria

d) Immotivato

4) [D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii.] I certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni attestanti stati,
_qualita personali e fatti non soggetti a modificazioni hanno validita:
COD: 4_amministrativo.4.1

a) Illimitata

b) Di tre mesi

¢) Di due anni

d) Di sei mesi

5) [articolo 20, comma 2, della L. 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i.] Nei procedimenti ad istanza di parte per il
rilascio di provvedimenti amministrativi, il termine entro il quale Pamministrazione competente puo indire
‘una conferenza di servizie:

COD: 5_amministrativo.4.1

a) Trenta giorni dalla presentazione dell'istanza da parte del privato

b) Novanta giorni dalla presentazione dell’istanza, qualora la procedura coinvolga pitt amministrazioni

¢) Due settimane dalla presentazione dell’istanza, indipendentemente dal numero di amministrazioni coinvolte

d) Sessanta giorni dalla presentazione dell’istanza

6) In quali casi € nullo il provvedimento amministrativo, ai sensi dell'art. 21-septies della legge 241/1990 e
'COD: 6_amministrativod.1
a) Quando manca degli elementi essenziali

b) Quando ¢ viziato da eccesso di potere

¢) Quando ¢ viziato da incompetenza

d) Quando ¢ stato adottato in violazione di legge
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7) Ai sensi della L. 241/90 (art. 21-quater), quando vengono eseguiti i provvedimenti amministrativi
efficacty
COD: 7_amministrativo.4.1

a) Immediatamente, salvo che sia diversamente stabilito dalla legge o dal provvedimento medesimo

b) Dopo trenta giorni salvo che sia diversamente stabilito dalla legge

¢) Dopo quindici giorni salvo che sia diversamente stabilito dalla legge

d) Nessuna delle altre risposte ¢ corretta

8) Quale ¢ lo strumento di semplificazione amministrativa disciplinato dall'art. 19 della legge 241/1990 con
il quale l'interessato autocertifica il possesso dei requisiti necessari per lo svolgimento di una determinata
attivita soggetta ad atto autorizzatorio?
COD: 8_amministrativo.4.1
a) La segnalazione certificata di inizio attivita (SCIA)
b) La denuncia d'inizio attivita (DIA)
¢) Lo sportello unico per le attivita produttive (SUAP)
d) Lo sportello unico per 1'edilizia (SUE)

9) A norma di quanto prevede l'art. 5, D.Lgs. n. 33/2013, entro quanti giorni dalla ricezione della
comunicazione di accesso i controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via
telematica, alla stessa richiesta di accesso>
COD: 9_amministrativo.4.1

a) Dieci giorni

b) Diciotto mesi

c¢) Trenta giorni

d) Cinque giorni

10) Ai sensi dell'art. 40, co. 2, del d.lgs. 33/2013 e s.m.i., le informazioni ambientali, che detengono le
~amministrazioni ai fini delle proprie attivita istituzionali, devono avere specifico rilievo all'interno:
COD: 10_amministrativo.4.1

a) Di un'apposita sezione detta «Informazioni ambientali»

b) Dell'ufficio di settore

¢) Di un'apposita sezione detta «Informazioni pubbliche»

d) Del Regolamento comunale

11) Testualmente, il comma 1 dell'art. 43 d.Igs. 33/2013 afferma che all'interno di ogni amministrazione il
Tesponsabile per la prevenzione della corruzione:
COD: 11_amministrativo.4.1

a) Svolge, di norma, le funzioni di Responsabile per la trasparenza

b) Redige le linee guida dell'ente, adattandole a quelle internazionale

c¢) Svolge, di norma, le funzioni di Responsabile per il controllo degli atti amministrativi

d) Svolge, di norma, le funzioni di Rerefente del procedimento disciplinare

12) [art. 1, comma 14, della legge 190/2012 e ss.mm.ii.] La violazione, da parte dei dipendenti
_dell'amministrazione, delle misure di prevenzione previste dal Piano Nazionale Anticorruzione:
COD: 12_amministrativo.4.1

a) Costituisce illecito disciplinare

b) Costituisce reato contro la pubblica amministrazione

¢) Non comporta alcuna responsabilita

d) Costituisce reato contro lo Stato
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13) In riferimento a quanto riportato dall'art. 34, co. 3, Reg. Ue 2016/679 e s.m.i., in caso di violazione dei
dati personali, non ¢ richiesta la comunicazione all'interessatose:
COD: 13_amministrativo.4.1

a) Il titolare del trattamento ha messo in atto le misure tecniche e organizzative adeguate di protezione e tali misure
erano state applicate ai dati personali oggetto della violazione, in particolare quelle destinate a rendere i dati
personali incomprensibili a chiunque non sia autorizzato ad accedervi, quali la cifratura

b) 1l titolare sia un personaggio pubblico e i dati costituiscano fonte informativa, secondo quanto disposto dalla
legge quadro 20016/98 UE

¢) Il titolare € un politico, poiché gode dell'immunita parlamentare

d) Il titolare appartiene ad una fascia protetta dalla Legge n. 652/2015, dal momento che si applica un altro
regolamento a riguardo

14) Ai sensi dell’art. 36 del Regolamento (UE) 2016/679, il titolare del trattamento, prima di
_Procedere al trattamento, consulta Pautorita di controllo qualora: .

COD: 14_amministrativo.4.1

a) La valutazione d’impatto sulla protezione dei dati a norma dell’articolo 35 indichi che il

trattamento presenterebbe un rischio elevato in assenza di misure adottate dal titolare

del trattamento per attenuare il rischio

b) Sia richiesto dall'interessato

¢) Sia richiesto dall’autorita giudiziaria

d) La valutazione d’impatto sulla protezione dei dati a norma dell’articolo 35 indichi che il

trattamento presenterebbe un rischio basso in assenza di misure adottate dal titolare

del trattamento per attenuare il rischio

15) Ai sensi dell’art. 45 del Regolamento (UE) 2016/679, il trasferimento di dati personali verso un paese
terzo o uw’organizzazione internazionale ¢ ammesso: .
COD: 15_amministrativo.4.1

a) Se garantisce un livello di protezione adeguato, verificato dalla Commissione

b) Sempre, senza restrizioni

¢) Se necessario per le finalita del trattamento

d) No, mai

16) Ai sensi dell’art. 63 co. 1 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, ’elenco delle stazioni appaltanti qualificate e
Astitwito: .
COD: 16_amministrativo.4.1

a) Presso I’Autorita nazionale anticorruzione (ANAC)

b) Presso ogni Ufficio territoriale del Governo

¢) Presso il Ministero della Pubblica Amministrazione

d) Presso la sede provinciale

17) Ai sensi dell’art. 73 co. 1 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, nelle procedure competitive con negoziazione
finalizzate all’affidamento di un contratto pubblico, possono presentare una domanda di partecipazione: __
COD: 17_amministrativo.4.1

a) Tutti gli operatori economici in risposta a un avviso di indizione di gara

b) Solo gli operatori economici con esperienza decennale nel settore di riferimento

¢) Solo gli operatori economici invitati direttamente dalla stazione appaltante

d) Solo gli operatori economici invitati direttamente dalla stazione aggiudicatrice
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18) Ai sensi dell’art. 76 co. 2 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, le stazioni appaltanti possono aggiudicare
_appalti pubblici mediante una procedura negoziata senza pubblicazione di un bandodi gara:
COD: 18_amministrativo.4.1

a) Quando non sia stata presentata alcuna offerta in esito all’esperimento di una procedura aperta

b) Quando si tratta di appalti privi di rilevanza sovranazionale

¢) Quando i lavori, le forniture o i servizi possono essere forniti, per ragioni tecniche, unicamente da un numero di
operatori economici inferiore a dieci

d) Quando sia stata presentata alcuna offerta in esito all’esperimento di una procedura aperta

19) Ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, nel’ambito delle procedure di aggiudicazione di
contratti pubblici, il fatto che la partecipazione dell’operatore economico determini una situazione di
_conflitto di interessi di cui allarticolo 16 non diversamente risolvibile:
COD: 19_amministrativo.4.1

a) Rappresenta una causa di esclusione non automatica dell'impresa

b) Rappresenta una causa di esclusione automatica dell'impresa

¢) € irrilevante

d) Non rappresenta una causa di esclusione non automatica dell’impresa

20) Ai sensi del comma 5 dell'art. 17 del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i. I'aggiudicazione:

COD: 20_amministrativo.4.1

a) ¢ disposta dall'organo competente dopo aver esaminato la proposta di aggiudicazione e aver verificato il possesso
dei requisiti in capo all'offerente, divenendo immediatamente efficace

b) Diventa efficace decorsi sessanta giorni

¢) ¢ disposta dall'organo competente dopo aver esaminato la proposta di aggiudicazione ma prima di aver verificato
il possesso dei requisiti in capo all'offerente

d) Diventa efficace decorsi 45 giorni

21) Con riferimento ai contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea, 1'art. 50, comma 1,
lettera b) del D. Lgs. n. 36/2023 dispone che, salvo le eccezioni specificate dal medesimo Codice, le stazioni
_appaltanti procedono all'affidamento diretto di servizi e forniture di importo inferiorea:
COD: 21_amministrativo.4.1

a) € 140.000,00

b) € 150.000,00

¢) € 100.000,00

d) € 500.000,00

22) Secondo la disciplina Codice dei Contratti pubblici, come sono definite le procedure di affidamento in
cui ogni operatore economico interessato puo presentare un'offerta?
COD: 22_amministrativo.4.1

a) "Procedure aperte"

b) "Procedure negoziate"

¢) "Procedure di progettazione"

d) "Procedure ad evidenza pubblica"

23) L'art. 50, comma 1, lettera a) del D. Lgs. n. 36/2023 prevede, anche senza consultazione di piu operatori
_economici, 'affidamento diretto per lavori di importo inferiorea:
COD: 23_amministrativo.4.1

a) € 150.000,00

b) € 250.000,00

¢) € 200.000,00

d) € 100.000,00
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24) Ai sensi dell'art. 52, co. 1-bis, del D. Lgs. 165/01 e ss.mm.ii., nell'ambito delle progressioni tra aree
funzionali tramite concorso pubblico, costituisce titolo rilevante ai fini della progressione economica e
dell'attribuzione dei posti riservati nei concorsi per I'accesso all'area superiore:
COD: 24_amministrativo.4.1

a) La valutazione positiva conseguita dal dipendente negli ultimi tre anni in servizio

b) La valutazione positiva conseguita dal dipendente solo durante il suo primo anno di servizio

¢) Il compenso minimo di 1500 euro

d) Nessuna delle altre risposte ¢ corretta

25) A norma del d.Igs. 165/2001, quando il dipendente di una p.a. viene legittimamente assegnato a

mansioni proprie della qualifica superiore alla sua per sopperire a vacanze di posti in organico, le
_procedure per la copertura dei posti vacanti devono essere avviate:

COD: 25_amministrativo.4.1

a) Immediatamente, e comunque nel termine massimo di novanta giorni dalla data in cui il dipendente ¢ assente

b) Immediatamente, e comunque nel termine massimo di sessanta giorni dalla data in cui il dipendente ¢ assente

¢) Entro la fine dell'anno in cui la vacanza si ¢ prodotta

d) Non prima di trenta giorni e non dopo novanta

26) Ai sensi dell'art. 21 del d.lgs. 165/2001, la colpevole violazione da parte del dirigente del dovere di
vigilanza sul rispetto, da parte del personale assegnato ai propri uffici, degli standard quantitativi e
qualitativi fissati dall' Amministrazione, comporta:
COD: 26_amministrativo.4.1
a) Una decurtazione della retribuzione di risultato, in relazione alla gravita della violazione, di una quota fino
all'ottanta per cento
b) La decurtazione della retribuzione in quota fissa, fino alla percentuale del quaranta per cento in relazione alla
gravita della colpa
¢) In ogni caso, la revoca dell'incarico dirigenziale

d) L'irrogazione esclusivamente della sanzione prevista dal codice disciplinare

27) Ai sensi dell'art 7, c. 6, del d. Igs. n. 165/2001 e s.m.i., per specifiche esigenze cui non possono far fronte
con personale in servizio, le amministrazioni pubbliche possono conferire esclusivamente incarichi
individuali, con contratti di lavoro autonomo, ad esperti di particolare e comprovata specializzazione anche
_universitaria, determinando sempre preventivamente:
COD: 27_amministrativo.4.1
a) Durata, oggetto e compenso della collaborazione
b) Solo durata e compenso della collaborazione
¢) Solo durata e oggetto della collaborazione

d) Nessuna delle altre risposte ¢ corretta

28) Ai sensi dell'art. 33, c. 4, del D.Igs. n. 165/2001 e s.m.i., nei casi in cui le pubbliche amministrazioni
_abbiano situazioni di sovrannumero o rilevino eccedenze di personale:
COD: 28_amministrativo.4.1

a) Il dirigente responsabile deve dare un'informativa preventiva alle rappresentanze unitarie del personale e alle
organizzazioni sindacali firmatarie del contratto collettivo nazionale del comparto o area

b) Il dirigente responsabile deve dare un'informativa successiva alle rappresentanze unitarie del personale e alle
organizzazioni sindacali firmatarie del contratto collettivo nazionale del comparto o area

c) Il dirigente responsabile deve dare un'informativa preventiva esclusivamente alle rappresentanze unitarie del
personale

d) Nessuna delle altre risposte ¢ corretta
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29) Ai sensi dell'art. 53, c. 7 del D.lgs. n. 165/2001 e s.m.i., i dipendenti pubblici:

COD: 29_amministrativo.4.1

a) Non possono svolgere incarichi retribuiti che non siano stati conferiti o previamente autorizzati
dall'amministrazione di appartenenza

b) Possono svolgere incarichi retribuiti che non siano stati conferiti o previamente autorizzati dall'amministrazione
di appartenenza

¢) Possono svolgere incarichi retribuiti che non siano stati successivamente autorizzati dall'amministrazione di
appartenenza

d) Nessuna delle altre risposte ¢ corretta

30) I1 Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici (DPR 62/2013 e s.m.i.), stabilisce all'art. 12 che,
Delle operazioni da solgersi e nella trattazione delle pratiche, il dipendente:
COD: 30_amministrativo.4.1
a) Rispetta, salvo diverse esigenze di servizio o diverso ordine di priorita stabilito dall'amministrazione, I'ordine
cronologico e non rifiuta prestazioni a cui sia tenuto con motivazioni generiche
b) Ha I'obbligo di non rispettare 1'ordine cronologico e rifiutare prestazioni a cui sia tenuto, anche presentando
motivazioni generiche
c¢) Puo rifiutare spesso prestazioni a cui sia tenuto esprimendo motivazioni generiche

d) Assume sempre impegni e anticipa 1'esito di decisioni o azioni proprie o altrui inerenti all'ufficio

31) L'art. 8 del D.P.R. n. 62/2013 e s.m.i., cosa dispone in merito alla prevenzione della corruzione?

COD: 31_amministrativo.4.1

a) Il dipendente deve rispettare le prescrizioni contenute nel piano per la prevenzione della corruzione

b) Solo per i dipendenti che ricoprono particolari cariche sussiste 'obbligo di rispettare le misure necessarie alla
prevenzione degli illeciti nell'amministrazione

c¢) Il dipendente non & tenuto a segnalare al proprio superiore gerarchico eventuali situazioni di illecito
nell'amministrazione di cui sia venuto a conoscenza

d) 1l dipendente non ¢ tenuto a rispettare le prescrizioni contenute nel piano per la prevenzione della corruzione

32) [Art. 15, co. 3, Codice di comportamento dei dipendenti pubblici - DPR n. 62/2013 e s.m.i.] L'ufficio
procedimenti disciplinari:
COD: 32_amministrativo.4.1

a) Cura anche l'aggiornamento del codice di comportamento dell'amministrazione

b) Puo infliggere sanzioni senza un'adeguata istruttoria e senza prove sufficienti a supportare le accuse

c¢) Puo rivelare informazioni relative ai procedimenti in corso a soggetti non autorizzati

d) Puo impedire al dipendente di esercitare il proprio diritto di difesa, inclusa la possibilita di presentare memorie

o farsi assistere da un legale

33) Quale affermazione & corretta secondo le disposizioni del Codice di comportamento dei dipendenti
pubblici PR . 622003 esmin?

COD: 33_amministrativo.4.1

a) Il dipendente pubblico esercita i propri compiti orientando 1'azione amministrativa alla massima economicita,

efficienza ed efficacia

b) Il dipendente pubblico utilizza il materiale o le attrezzature di cui dispone per ragioni arbitrarie

¢) Il dipendente pubblico esercita i propri compiti orientando 1'azione amministrativa alla massima arbitrarieta,

efficienza ed efficacia

d) I dipendente pubblico evita di essere collaborativo con le altre amministrazioni pubbliche, per adeguarsi alle

regole della concorrenza perfetta
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34) Secondo quanto disciplinato dal comma 9 dell'art. 38 del vigente C.C.N.L. Funzioni Locali, le ferie del
Mipendente:
COD: 34_amministrativo.4.1

a) Sono un diritto irrinunciabile e non sono monetizzabili

b) Sono un diritto rinunciabile e sono monetizzabili

¢) Sono un diritto rinunciabile e non sono monetizzabili

d) Sono un diritto rinunciabile e sono monetizzabili, previa autorizzazione del Dirigente dell'Ufficio di

appartenenza

35) Qual ¢ la definizione piu corretta dell'orario di lavoro flessibile prevista dal C.C.N.L. Funzioni Locali
160120222
COD: 35_amministrativo.4.1
a) La possibilita di adattare 1'orario di lavoro per conseguire una maggiore conciliazione tra vita privata e vita
lavorativa
b) La possibilita per il dipendente di svolgere lavoro straordinario senza richiedere preventiva autorizzazione
¢) La riduzione automatica dell'orario di lavoro settimanale, in presenza di particolari situazioni personali, sociali o
familiari
d) La possibilita di lavorare in smart working

36) Secondo quanto disciplinato dal C.C.N.L. Funzioni Locali del 16.11.2022, la domanda presentata dal
dipendente per la fruizione dei permessi per 1'espletamento di visite, terapie, prestazioni specialistiche od
_esami diagnostici, deve avvenire nel rispetto di un termine di preavviso:
COD: 36_amministrativo.4.1

a) Di almeno tre giorni, salvo i casi di particolare e comprovata urgenza o necessita

b) Di almeno cinque giorni, salvo i casi di particolare e comprovata urgenza o necessita

¢) Di almeno 36 ore, senza eccezioni

d) Di almeno sette giorni, in ogni caso

37) Ai sensi dell'art. 10 della Legge Regionale del Lazio n. 2 del 22/02/2019, qual ¢ il termine entro cui
_devono essere rimosse le cause di incompatibilita dopo la nomina? _ .
COD: 37_amministrativo.4.1

a) 30 giorni

b) 60 giorni

c¢) 15 giorni

d) Nessun termine, € sufficiente una dichiarazione scritta

38) Ai sensi dell'art. 16 della Legge Regionale del Lazio n. 2 del 22/02/2019, quale tipo di contabilita &
~adottato dalle ASP* .
COD: 38_amministrativo.4.1

a) Economico-patrimoniale

b) Per cassa semplificata

¢) Solo patrimoniale

d) Gestionale provvisoria

39) Statuto dell’Istituto Romano San Michele, art. 11 - I componenti del Consiglio di Amministrazione
operamo senzavincolodi _______ .
COD: 39_amministrativo.4.1

a) Mandato

b) Proprieta

¢) Reato

d) Trasparenza
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40) Statuto dell’Istituto Romano San Michele, art. 17 - In caso di assenza del Direttore e del Dirigente
_Amministrativo, chi lo sostitwisce? ________________________________________________________
COD: 40_amministrativo.4.1

a) Un altro Dirigente precedentemente individuato dal Direttore

b) Il Sindaco del Comune di riferimento

¢) Un Consigliere di Amministrazione

d) Il Presidente dell’ASP
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